
ننشر سبع "كبسات" مختصرة قد لا يعرفها كثيرٌ من مستخدمي أجهزة الحواسيب، عبر نظامي "ويندوز"
والماكنتوش.  

لإغلاق كل الملفات المفتوحة دفعة واحدة:

Windows + L :نظام ويندوز

Cmd +Alt + E :نظام ماك

 

لإعادة فتح نافذة أغلقتموها بالخطأ:

(بدلا من البحث عندها في سجل الاستخدام، هذا هو الحل)

Ctrl +Shift+ T :نظام ويندوز

)Cmd+Shift+ T (Chrome أو (Cmd +Z (SAFARI :نظام ماك

لإنهاء توقف مفاجئ في عمل الجهاز:

(عندما يبدو أن الجهاز توقف عن العمل عند نقطة معينة لدى استخدام أحد برامجه، ومن أجل وقف عمل هذا
البرنامج المعطل)

Ctrl+Shift+ E :نظام ويندوز

نظام ماك: Cmd+Option+Shift+ Esc لمدة ثلاث ثوان

للتنقل بسهولة بين النوافذ:

Alt+Tab :نظام ويندوز

Cmd+Tab :نظام ماك

لنسخ عنوان صفحة انترنت:

Alt+D :ويندوز

Cmd+L :ماك



للعودة إلى ملف العمل فيما الكثير من الصفحات مفتوحة:

Windows+D :ويندوز

F11 أو ببساطة Fn+F11 :نظام ماك

لالتقاط صورة لشاشة النافذة المفتوحة وليس للشاشة كلها:

Alt+Prnt screen أو  Prnt screen نظام ويندوز: إما

نظام ماك: Cmd+Shift+3 (وستكون الصورة محفوظة في ملف) أو Cmd+Shift+Ctrl+3 (وسترسل الصورة
إلى الطابعة).
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